Tutoriel Portail famille

Etape 1 : 1¢™ connexion

Vous avez recu un mail du centre de loisirs (secretariat.gavot@leclagrange.org) concernant le portail
famille. Commencez par initialiser votre mot de passe.

Initialisation du Mot de passe du Portail famille
AL GAVOT

A: Thibault Rechaussat

Bonjour M. TEST Formation,

Veuillez trouver ci-dessous votre login de connexion au Portail famille :
- Login : thibault.rechaussat@leolagrange.org

Initialisation du mot de passe : https://portail3.aiga.fr/v4/reinitialisationmdp.php5?client=12069&idreinit=250959d07952c47532862a21244b51e5
(Cette initialisation ne sera, peut-étre, possible qu'a partir de demain)

Pour rappel, par la suite, I'adresse du portail sera : https://portail3.aiga.fr/index.php5?client=12069

Wous disposez d'un droit d'acces, de rectification et de suppression des données gui vous concernent (loi informatique et liberté).
Pour I'exercer, envoyer un mail & secretariat.gavot@Ileolagrange.org.
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Houveau mot de passe *: |

Confirmation du nouveau mot de passe *: |

Mous vous rappelons gue l2 mot de passe doit comporter :

- &4 moins 10 caractéres.
- Au minimimun : Une lettre, un caractére spécial, un chiffre et une majuscule:

Les caractéres sutorises sont les majuscules, minuscules, chiffres et les caractéres specigux suivants
CTESWNE() e, - ===

Enreqistrer votre nouveau mot de passe |


mailto:secretariat.gavot@leolagrange.org

Etape 2 : Page d’accueil

Bienvenu sur votre Page d’accueil.

Je vous invite & consulter la vidéo de présentation du portail famille, onglet en rouge
(Comment utiliser le portail ?)

. Famille TEST2,
[||| Bienvenue dans votre espace personnel.
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FEUEAATION

Le Portail familles

. I Se deconnecter

Ma familie

Vous étes ici : Accusil

Ma famille

» Famille : TEST2

SN

+ Mon tableau de bord

Documents a transmettre a la structure

C’est a partir de cette page d’accueil que vous pouvez mettre d jour vos informations
(coordonnées, familles, informations sanitaires) et inscrire vos enfants aux activités.

N’oublier pas d’enregistrer et/ou valider & chaque modification.

Vous pouvez également ajouter un nouveau membre dans la rubrique « Ma famille ».

Entourer en rouge ci- dessous !
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Mes coordonnees

Vous etes ic . Acoueil » Ma famille
Ma famille

r,| Dupond DURAND

une nouvelle

r Age:6anis) ¥ NE le: 16/08/2016 » Sexe : Masculin [ PeIsOnne

5 ! » Cliguer ici




Etape 3 : Inscription pour une activité

Dans la rubrique « Ma famille », cliquer sur Nouvelle inscription (entouré en rouge).
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Se deconnecter

Vious etes ici : Accueil » Ma famille

_—~,| Dupond DURAND

—

une noavelle
personne

! » Cliguer ict

» Age : 6 anis) » He le : 16/08/2018

Modifier mes informations ) Neouvelle inscription

+ Sexe : Masculin

Inscriptions en attente Inscriptions en cours

Remplissez les champs demandés.

Attention ! Les choix de I'activité ne sont pas encore toutes disponibles, c’est normal. Nous
ne les avons pas encore rendus visibles.

Vous &tes ici @ Accueil » Ma Famille = Mouvelle inscripticn

Demander une nouvelle inscription

Choix de | Equipement * : | LEQ LAGRANGE CENTRE EST b
Choix du Type d activité * : | Pérscolsirs v
Choix de | Activité * ; | 1 - MERCREDIS v
Choix de la Période * ; | MERCREDIS 2022-2023 740PGAROMMO. o)
Choix Groupe * : | 2.6 ANs (crce2) ~

Période d'inscription du 67/1Z/2022 au 07072023

Mémo pour les inscriptions :

Al

1

Enregistrer Demande

Pensez bien & enreqistrer !

Ca y est, votre enfant est inscrit & I'activité.

Vous devriez recevoir un mail de confirmation, comme ci- dessous :



Demande de nouvelle inscription via le portail famille - Acceptation D ot de réception = e @

o secretariat.gavot@leolagrange.org 1122 (ly a 12minutes) ¥y € H
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Mme, Mr TEST2 |

Votre demande de création dinscription pour lindividu Dupond DURAND 3 lactivité LEO LAGRANGE CENTRE EST - 1 - MERCREDIS - MERCREDIS 2022-2023
TA0PGAPOMMO a été acceptée.

Linscription commence le 28/11/2022 et se termine le 07/07/2023.

Vous devez désormais retourner sur le Portail famille pour saisir vos réservation {(menu mes inscriptions = mes réservations), N'oubliez pas de valider
!

(Aucune réservation n'est en liste dattente)

Cordialement,

ATTENTION ! Ce n’est pas parce que votre enfant est inscrit & une activité que sa place
est réservée.

Il faut RESERVER les jours au centre de loisirs.

Mais ATTENTION ENCORE ! Il faut que vous attendiez 24 h avant de pouvoir réserver
car les serveurs travaillent la nuit pour gérer les mises a jour !

Etape 4 : Réserver des places

Dans la rubrique « mes inscriptions », cliquer sur « mes réservation » (entouré en rouge).

VOUS ST85 10 | ACCUESI » MES INSCNPUONS

Mes inscriptions

Dupond DURAND

b HE le : 161082018 » Sexe : Masculin

k Age: & anis)

Equipement : LEO LAGRANGE CENTRE .. Libellé : 1 - MERCREDIS - MERCREDIS 2022-2023..

Date début : 28/11/2022 Date fin : 07/07/2023 Groupe : 8- ANS (CP-CEZ)

Mes résarvations | Liste d'sttente | | Mes informations | Eaire une demande dattestation dinscription

Un calendrier apparait | Cliquer sur les jours qui vous intéressent et VALIDER.

Dans I'exemple ci-dessous, j'ai fait une demande de réservation pour :

1. Le mercredi 11 janvier aprés-midi sans repas
2. Le mercredi 25 janvier matin avec repas.



DURAND Dupond - 1 - MERCREDIS - MERCREDIS 2022-2023 TAOPGAPOMMO : Mes réservations

Mes réservations | Liste d"attente | Mes navettes | Mes informations | Faire une demande dattestation diinscription

— Dates de réservations

Réservation selon une semaine type

4 Janvier b

Accueils | 01|02 03 04| 05 06 07 03| 09 10 1112|133 14 15|16 17 18 19|20 21| 22|23 |24 25 26 27 28 29 30 3
Suppléments p [ L m|J v s|(D| L M M[J| Vv S DL M®MJI VS DL MMJIVSDL M

Accueil matin
Accueil midi

Aprés-midi

‘ alider h Annuler

Demande de
rézervation envoyée
Demande d'annulation
envoyée

Légende

Demande de réservation
en liste d'attente

Prézence (Non Pointage facturé (Mon
modifiable) modifiable)

Absence (Mon Demande de
modifiable) réservation 4 annuler

Case Libre Demande de réservation

Demande d'annulation (liste

Reservation validee Demande d'annulation dattente)

‘Réservation (Non \Réservation en liste d'attente
k modifiable) k {Nen modifiable)

Une fois vos jours validés,

Allez dans le tableau de bord pour regarder les statuts de vos demandes.
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Mon tableau de bord
[ Famie | mawviw | nserpion | Reservator | Resenvatonnavete | Demande |

Réservation

Des filtres par défaut s'appliquent pour I'affichage des résultats, n'hésitez pas 4 les modifier pour retrouver précisément vos demandes.

Individu Inscription
Dupond DURAND ~ 1- MERCREDIS - MERCREDIS 2022-2023 740PGAPOMMD ~
W v
Dates de la demande Dates des réservations Type Origine
Dur | 017112037 au :|30/11/2022 Du : aw: Tous w Toutes w

Individu Date Temps d'accueil g‘::;ed: Type Origine Attente Acceptée Refusée Supprimer
Dupond DURAND 07HZi2022 Accueil matin 28/11/2022  Demande ] O O
Dupond DURAND 1411252022 Accugil midi 28/11/2022 ~ Demande ] O O
Dupond DURAND 141242022 Aprés-midi 28/11/2022  Demande ] O O

Vous pouvez également annuler une réservation 14 jours avant.

Pour toutes questions, contactez- nous !

secretariat.gavot@leolagrange.org

07 63 58 34 64
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